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Le L.E.A. a pour objectif le suivi de l’alternant au cours de son apprentissage. 
Chaque acteur de la formation a accès à une interface : 

 
 

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Administration et Scolarité Tuteur Pédagogique Apprenti (e) Maître d’Apprentissage 

Gestion des contrats 
 

Paramétrage des livrets 
Calendrier de l’alternance 

Fiches 
 

Consultation des L.E.A. 
Fiches complétées 

Gestion des absences 
 

Suivi du remplissage 
 

Bilans 
 

Consultation des L.E.A. 
 

Remplissage des fiches 
de suivi en centre de 

formation 
 

Remplissage des fiches 
de visite en entreprise 

 
Contresignature des 

fiches 
 

Spécificité Responsable de 
Formation:  

Paramétrage des livrets 
 

Consultation de son 
L.E.A. 

 
Remplissage des fiches 

de suivi en centre de 
formation 

 
Remplissage des fiches 
de suivi en entreprise 

 
Contresignature des 

fiches de visite 
 
 

Consultation des L.E.A. 
 

Remplissage des fiches 
de suivi en structure 

 
Contresignature des 

fiches 
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Première connexion 
 

 
 

L’adresse de connexion pour le L.E.A. est : https://lea.midisup.com/arexis_isp  
 
Lors de votre première connexion, cliquer sur « Activer mon compte ».  
 

 

 
 

 
Votre identifiant correspond à votre adresse mail. 
Vous recevrez votre mot de passe sur votre boite mail.  Attention : ne pas insérer d’espace lors de la recopie de votre mot de passe ! 
Si vous ne le recevez pas, penser à vérifier vos spams. 
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Si vous souhaitez changer de mot de passe, il vous faut à nouveau cliquer sur « Mot de passe oublié ? », et vous recevrez un nouveau mot de 
passe par Mail.  
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Découverte du L.E.A. 
 

 
Après connexion, vous arrivez sur la page d’accueil suivante : 
   

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 

Déconnexion 

 Nom apprenti(e) 

 Nom apprenti(e) 

 

Un email vous est envoyé pour vous indiquer qu’une 
action est en attente de réalisation.  
Vous devez cliquer sur le nom de l’alternant pour 
visualiser la fiche, la compléter et/ou la signer à votre 
tour. 

Nom Prénom Maître d’Apprentissage 
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- Accès au LEA 
 
En cliquant sur l’onglet L.E.A. vous accédez à la liste de l’ensemble de vos apprentis. 
 
 

 
 
En cliquant sur le Nom de l’apprenti, vous accédez à la synthèse du contenu de son LEA. 
 
Le LEA Archivé vous permettra de voir le LEA de vos anciens apprentis. 
 
 
 
 
 

Nom apprenti(e) 
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Le LEA de l’apprenti se présente ainsi :  
 

 
 
Vous trouverez trois onglets et plusieurs actions possibles. 
 

 
 

 

Taux de remplissage du LEA 

 Documents disponibles en 
téléchargement et 

possibilité d’avoir le LEA en 

 
 

Coordonnées 
des différents 
interlocuteurs  
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- Onglet Calendrier Alternance 
 
En sélectionnant Calendrier Alternance, vous trouverez une vision globale du cursus de l’apprenti(e) : les périodes en Centre (Ecole) et 
Structure (Entreprise). 
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- Onglet Fiches à compléter 
 

A partir de cet onglet vous pouvez signer et compléter les différentes fiches. 
 
 

 
 

Dans Mes fiches : les fiches sont à remplir et signer par le Maître d’Apprentissage  / à signer par le Tuteur Pédagogique et l’apprenti. 
Dans Alternant : les fiches sont à remplir et signer par l’apprenti / à signer par le Tuteur Pédagogique et le Maître d’Apprentissage. 
Dans Tuteur Enseignant : les fiches sont à remplir et signer par le Tuteur Pédagogique / à signer par l’Apprenti et le M.A. 

 
 

Les fiches en orange sont des 
fiches en cours. Au survol 
d’une fiche par la souris, le 
nom, la date de début et de fin 
et les signataires sont indiqués 
via un tooltip. 
 

Les fiches grisées ne sont pas encore 
disponibles.  

Le point rouge indique une action 
attendue de votre part. 

La barre en pointillé rouge 
représente la date du jour 
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Cliquer sur la fiche orange avec le point rouge pour remplir et signer la fiche. 
 

 

 
Intitulé de la 

fiche 

Cochez les cases 
correspondantes 

Ajoutez des 
commentaires 

 
En cliquant sur « Signer la fiche », 

vous ne pourrez plus y revenir 
dessus. 

 Avant de confirmer la signature, 
vous pouvez saisir un dernier 

commentaire.  
Attention : Toutes les zones doivent 

être renseignées pour pouvoir signer 
la fiche. 
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Une fois votre fiche signée ,sur la présentation générale votre fiche passe du orange au vert. Votre fiche est sauvegardée, les autres acteurs vont 
pouvoir la contresigner. 
 

 
 
Quand le tuteur a complété et signé sa fiche,  Il vous suffit de cliquer sur la fiche, pour la contresigner.  
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Bilan du 
Tuteur 

Pédagogique 

Commentaires 
du Tuteur 

Pédagogique 

En cliquant sur 
« Contresigner », vous 

ne pourrez plus 
revenir sur la fiche. 

Avant de confirmer la 
signature, vous pouvez 

saisir un dernier 
commentaire. 
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- Onglet Documents 
 
L’onglet Documents, vous permet d’envoyer des documents à votre apprenti(e) et/ou l’école.  
 
 

 
 
 
Si vous souhaitez partager un document, remplir les champs : 

- Date  
- Description du fichier d’envoi 
- Cochez le destinataire du courrier (Alternant et/ou Tuteur Pédagogique) 

- Cliquer sur la coche verte v 
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Contact LEA - CFA MidiSup:    
 
 

   
Edith BESNIER  

Audrey TAILLEFER 

 
05 61 10 01 23 

05 61 10 01 26  

ou 06 37 59 48 05 

 
edith.besnier@midisup.com 

 
audrey.taillefer@midisup.com 
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