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4 interfaces

Le L.E.A. a pour objectif le suivi de I'alternant au cours de son apprentissage.
Les différents acteurs de 'apprentissage accédent a I'application via des interfaces dédiées .

Administration et Scolarité
Gestion des contrats

Paramétrage des livrets
Consultation des L.E.A.

Suivi du remplissage

Bilans

Interface IAS

Interface ITP

Tuteur Pédagogique

Consultation des L.E.A.

Remplissage des fiches de suivi en centre de formation
Remplissage des fiches de visite en entreprise
Contresignature des fiches

Pour les responsables de formation : paramétrage des livrets

Interface IED

Interface ISP

Apprenti(e)

Consultation des L.E.A.
Remplissage des fiches de suivi :

- En centre de formation

- En entreprise

Contresignature des fiches de visite

Maitre d’Apprentissage
Consultation des L.E.A.

Remplissage des fiches de suivi en structure
Contresignature des fiches




Interface Tuteur pédagogique

Pour les responsables de formation

Fonctionnalités de l'interface :
v" Visualiser et contresigner les fiches complétées par les autres acteurs de I'apprentissage.
v' Compléter des fiches de suivi en centre de formation.
v' Compléter les fiches de visite en entreprise et la premiére visite-entretien des 2 mois.
v Accéder et/ou déposer des documents en relation avec 'apprentissage (contrat d’apprentissage, etc.)
v Paramétrer les livrets des alternants.
MIC)|
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\ \ ) ° °
Acces a I'application
Via le site Midisup, pour les apprentis, maitres d’apprentissage et tuteurs pédagogiques.

#1 Aller a I'adresse
https://midisup.com/

H2 Cliquer sur

C a m'd ISUp CFAMIDISUP NOSFORMATIONS APPRENTIS Vv  ENTREPRISES INTERNATIONAL Vv  ACCESLEA O\
PARTAGEONS NOS TALENTS ACC ES LEA
Acces LEA pour les Accés LEA pour les Acces LEA pour les
APPRENTIS MAITRES D'APPRENTISSAGE TUTEURS PEDAGOGIQUES
H3 sélectionner
votre interface
> Télécharger le manuel d'utilisation du LEA Télécharger le manuel d'utilisation du LEA > Télécharger le manuel d'utilisation du LEA
Tuteur pédagogique
Mm |d | et Responsable de formation

sud’
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https://midisup.com/

S’inscrire 1

H1 Aller a 'adresse :
https://lea.midisup.com/arexis itp/

H2 Cliquer sur le lien :
Je ne connais pas ou j’ai oublié mon mot de passe

mld
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Livret Electronique de I'Apprenti - Tuteur Enseignant

Pour vous connecter sur cette interface, veuillez saisir
votre identifiant et votre mot de passe dans les zones
ci-contre

Premiére connexion ?

Cliquez sur le lien "Je ne connais pas ou j'ai oublié
mon mot de passe"” afin de le recevoir par mail

QE
:J SUP

CFA INTER ETABLISSEMENTS
ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

// Partageons nos talents

Identifiant

Mot de passe

Connecter

Je ne connais pas ou j‘ai oublié mon mot de passe.

...... %
MINE
NP ENSEEIHT 3 Alts-Carmaus



https://lea.midisup.com/arexis_itp/

S’inscrire 2.

Oubli du mot de passe. X

E-mail

Veuillez saisir votre adresse mail

#H1 Renseigner votre adresse mail

H2 Cliquer sur Valider

Oubli du mot de passe.

H#3 Le mot de passe est envoyé par mail

E-mail

Vahder

Un message contenant le mot de passe vous a été envoyé
par mail.

Veuillez saisir votre adresse mail

Midisup ne délivre aucun mot de passe, il est automatiquement généré par l'application.

MIC
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H1 Aller a 'adresse :
https://lea.midisup.com/arexis itp/

H2 Renseigner votre Adresse mail
et votre Mot de passe

#3 Cliguer sur Connecter

Se connecter

Livret Electronique de I'Apprenti - Tuteur Enseignant

Pour vous connecter sur cette interface, veuillez saisir Identifiant
votre identifiant et votre mot de passe dans les zones
ci-contre Mot de passe

Premiére connexion ?

Connecler

" : " i it i A
Cliquez sur le lien "Je ne connais pas ou j'ai oublié Je ne connais pas ou {ai oublié mon mot de passe

mon mot de passe" afin de le recevoir par mail

. __________________________________________________________________________________}
// Partageons nos talents _

SUP

CFA INTER ETABLISSEMENTS
ENSEIGNEMENT SUPERIEUR



https://lea.midisup.com/arexis_itp/

Page d’Accueil

Ici sont listées les actions en attente de réalisation de votre part : rédaction, contre-signature, etc.

Barre de navigation Bouton de Déconnexion
\\ ,/
Accueil E.A Paramétrage L.E.A.
Actions en attente de réalisation —_—
Contre-signature de la fiche d'évaluation intitulée : Fiche de suivi en entreprise a Fiche complétée le: 24/06/2019

destination du maitre d'apprentissage

Pour l'alternant

Remplissage et signature de la fiche d'évaluation intitulée : Fiche de visite en A effectuer avant le 30/08/2019 Actions
Entreprise en attente

Pour ['alternant

Remplissage et signature de la fiche d'évaluation intitulée : Fiche de Suivi Ecole A effectuer avant le 31/08/2019

L Pour raternant )

/ —_—

Un email vous est envoyé a chaque fois qu’une action est a réaliser. +———

ST #1 Cliguer sur le lien pour visualiser la fiche et réaliser I'action
MIQ)
sud’
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Vos informations

#1 Cliquer sur votre Nom

Accueil Stages EA Paramétrage L.E. A. Modifier mon mot de passe
Identité Mme |
Actions en attente de réalisation Fonction v
Contre-signature de la fiche d'évaluation intitulée : Fiche de suivi en entreprise a Fiche complétée le: 24/06/2019 Poste exact
destination du maitre d'apprentissage Téléphone
Pour 'aiternant
Portable
Remplissage et signature de la fiche d'évaluation intitulée : Fiche de visite en A effectuer avant le 3010872019 Fax
Entreprise .
Pour Ialtemant Mail
Réceptionner les mails de validation pédagogique
Remplissage et signature de la fiche d'évaluation intitulée : Fiche de Suivi Ecole A rav . ) ) L
Pouﬁa“emagm < s Réceptionner les mails de suivi en centre (LEA)
Mail de réception des alertes

Valider

|
H2 visualiser et/ou modifier vos informations

PARTAGEONS nos TALENTS




U'onglet L.E.A. Mes Alternants

Ici sont listées les apprentis dont vous étes ou avez été le responsable de formation.

Accueil .EA. Paramétrage L.E.A.

Mes Alternants Synthése Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

A la rentrée 2018, une nouvelle version du LEA, plus souple et plus visuelle est mise en place

Les LEA des années précédentes ne sont pas compatibles avec la nouvelle mouture, ils sont accessibles en cliquant ici : LEA avant 2018-2019

LEA en cours

Mme =+ s e o

Apprentissage du 01/09/2018 au 31/08/2019
2018-2019

Mme ‘-~T

2018-2019

Apprentissage du 01/10/2018 au 31/08/2019

— #1 Cliguer sur le Nom de I'apprenti ou sur I'année en cours pour accéder au L.E.A.
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Coordonnées des
interlocuteurs

Onglets
L.E.A.

PARTAGEONS nos TALENTS

Affichage du L.E.A.

Taux de remplissage
du L.E.A.

Accueil Stages

L.EA. Paramétrage L.E.A.

Mes Alternants Synthése Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

Mme
Gsm:

Resp. Formation :

Tel ;. 8
Tuteur Enseignant :

Tel:

Entreprise d'accueil :

Tuteur professionnel :

Calendrier Alternance

Fiches a compléter Documents

Alternant

fiche de liaison Apprenti - Au...
fiche de liaison Apprenti - Au...
Tuteur Professionnel

Fiche de liaison MA - évaluati...
Fiche de description des missi...
Fiche de description du projet...
Fiche de liaison MA - évaluati...
Mes fiches

Fiche de visite entreprise

Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Février

Remplissage instant T :

|| 28.57%

<

Remplissage Total : <

|| 28.57%

[ Obtenir le LEA en PDF }:

Mars Avril Mai Juin Juillet Aout Septembre

Cliquer ici pour obtenir
le L.E.A. en PDF




L.E.A. Calendrier d’alternance

La scolarité de la formation saisit les absences des apprentis.
Elles sont représentées par des jours hachurés sur le calendrier.

Calendrier Alternance Fiches & compléter Documents

Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Février Mars Awril Mai Juin Juillet
1 1L 1.J 1 1M 1V 1V 1L 1M 1 1L
7 . 2 2M 2V 2 Z2M 2 2 2M 2 2 2 M Vé .
PerIOde Centre 3L am 2 3L 2 2 2 am av aL am Per|0de Structure
, 4 M 4.J 4 4 M 4 4L 4L 4] 4 4 M 4. .
&M BV 5L EM g EM EM BV = EM BV
(école) en orange §: i (entreprise) en bleu
TV T TM TV TL 7 7 7 7TM TV 7
8 gL g.J g EM g8V g8V L EM g gL
)l M = ) M 8 8 M =30 | ! M
0L 10M 10 0L 10J 10 10 10 M 10V 10L 10M
11 M 11 J 11 11 M 11V 11L 11L 114 11 11 M 11J
12M 2V 12L 12M 12 12M 12M 2V 12 12 M 2V
13J 13 13M 13J 13 13 M 13 M 13 13L 134 13
14V 14 14M 14 14L 14.J 14.J 14 14 M 14V 14
185 16L 154 15 15M 18W 18W 16L 15 M 15 16L
168 18M 18V 18 16M 16 16 16 M 164 16 18 M
17L 1TM 17 17TL 17J 17 17 M 1TV 17L 17TM
18 M 184 18 M 18W 18L 18 J 18 18 M 18J
18 M 18V 18 M 18 159 M 18V 15 19 M 18V
204 20 20J 20 M 20 20L 204 20
21V 21 214J 21 M 21V
22 22 22V 2Z2M 22
234
24V
25

ZaM
oM v oM 0 M 0M
MM ML 3d & MM

Sucture Phrode dexaren  SaEMGREENII lourtér

. I . Légende : Centre
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L.E.A. Fiches a compléter v

En vert, les fiches signées

. s s . \ . . . 7
— Fiches classées par rédacteur accessibles a tous Date du jour en pointillés
Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents /
Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aot Septembre
v
Alternant
fiche de liaison Apprenti - Au... _ Fiche de liaison MA - évaluation entreprise
fiche de liaison Apprenti - Au... Du 29/04/2019 au 06/09/2019
Tuteur Professionnel g .
Signataires :
L | Fiche de liaison MA - évaluati... -] —> Atemant En attente
Fiche de description des missi. ) TdeurFrofessionnel  En s
Fiche de description du projet.. . Tueur Enseignant En aterte
Fiche de liaison MA - évaluati... I
Mes fiches
Fiche de visite entreprise L] |

En orange, les fiches en cours

. . ) e i _ ,
Des informations s’affichent au survol de la fiche — e Tilas a1 R

| | | |Q| A noter : les fiches a venir s’affichent en gris et ne sont pas accessibles avant la date de début.

sud’
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L.E.A. Fiches a compléter

Alternant

A remplir et signer par I'’Apprenti

A signer par le Tuteur Pédagogique

A signer par le Maitre d’apprentissage

Tuteur Professionnel

A remplir et signer par le Maitre d’apprentissage
A signer par le Tuteur Pédagogique

A signer par 'Apprenti

Mes fiches

A remplir et signer par le Responsable de formation
A signer par le Maitre d’apprentissage

A signer par 'Apprenti

Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents

Septembre Octobre Novembre Décembre
Alternant
fiche de liaison Apprenti - Au...
fiche de liaison Apprenti - Au...
Tuteur Professionnel
Fiche de liaison MA - évaluati...
Fiche de description des missi...

Fiche de description du projet. ..
Fiche de liaison MA - évaluati...
Mes fiches

Fiche de visite entreprise @ |

Le point rouge indique
une action attendue de votre part




L.E.A. Fiches a compléter s

ATTENTION : le bouton Signer la fiche est inactif (gris) par défaut,
il s’active (rouge) quand tous les champs de la fiche sont remplis.

Fiche de visite entreprise
Fiche accessible du 03/09/2018 au 30/08/2019

Visite réalisée le |05/11/2018
e Aprés avoir correctement complété la fiche, il faut la
Description: signer en cliquant sur le bouton ci-dessous
—
B . Perception par le tuteur pédagogique de l'intégration de I'apprenti dans son entreprise Signer la fiche
Criteres Excellente Bonne Moyen Faible

W & & Perception par le tuteur pédagogique de I'autonomie de I'apprenti dans son entreprise

Criteres Excellente Bonne Moyen AL = Exe m p I e d epLases é CocC h er

W & Perception par le tuteur pédagogique de lI'implication de I'apprenti dans son entreprise

Critéres Excellente Bonne Moyen Faible

Activités menées sur la période passeée:

A

Exemple delTexte libre

MIC
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L.E.A. Fiches a compléter ..

ATTENTION : Une fois signée, la fiche est visible par les autres interlocuteurs et n’est plus modifiable.

Fiche de visite entreprise
Fiche accessible du 03/09/2018 au 30/08/2019
Visite réalisée le [05/11/2018 |

Aprés avoir correctement complété la fiche, il faut la

Descripﬁon: signer en cliquant sur le bouton ci-dessous
. < < . vogs : ' : : Signer la fiche
W . Perception par le tuteur pédagogique de l'intégration de I'apprenti dans son entreprise
Criteres Excellente Bonne Moyen Faible
X
Cliguer sur
W & Perception par le tuteur pédagogique de I'autonomie de I'apprenti dans son entreprise . .
Signer la fiche
Critéres Excellente Bonne Moyen Faible
X

W . Perception par le tuteur pédagogique de I'implication de I'apprenti dans son entreprise

Critéres Excellente Bonne Moyen Faible

X

Activités menées sur la période passée:

Description des activités...

m | dl Une fois la fiche complétée et signée par le rédacteur, un mail a destination des autres interlocuteurs est
/ : automatiquement envoyé pour les inviter a la visualiser et a la contresigner.

SUD

PARTAGEONS nos TALENTS




L.E.A. Documents

Déposer et consulter des documents sur le livret de 'apprenant.

Visualiser le fichier
|

#1 Sa|5|r Ia date Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents
de dépét Dépot de document
N Accés
Date Description :ﬁgf:am;uteur
07/01/2019  Rapport dobservation Oui  Oui at
05/02/2019 evaluation Oui Oui |
O O v
Documents téléchargeables 1 1
Aucun document téléchargeable
H2 saisir le nom du document — H3 cocher les personnes qui pourront H4 Cliquer sur la coche verte pour
avoir acces au document sélectionner le document a déposer

MIC
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L.E.A. Synthese .-

Visualiser ici I'état d’‘avancement de remplissage des fiches par formation.

#1 i I3 | Accueil Paramétrage L.E.A.
Cliquer sur la loupe Lste dosconlrts dapprontssage
pour sélectionner une formation § . .

ynthése L.E.A.

Formation: ,° Exercice: Dispositif:

| ]

Accuell E.A. Paramétrage L.E.A.

Mes RIS Synthese Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage
\ ’ . ~
H2 1a synthese s’affiche |J SyntheseLEA.

Formation s Exercice:2018-2019 Dispositif : Apprentissage, Contratpro = s <
Alternant Tuteur Professionel Tuteur Enseignant Resp. de formation Contact RH Taux de remplissage
Total Compléte Retard Total Compléte Retard Total Compléte Retard Total Compléte Retard Total Compléte Retard
Mme 6 5 0 7 7 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 92 %
Mme 6 5 0 7 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 85%
Mme - p— 6 4 1 4 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 78 %

ml(/\{l Imprimer la synthése
sup’
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L.E.A., Synthese .

Accueil E.A Paramétrage L.E.A.

Mes Alternants Synthése Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

Synthése L.E.A.

Formation ¢ Exercice :2018-2019 Dispositif: Apprentissage, Contrat pro =]
# 1 CI iq u e r S u r u n e f| C h e e n Alternant Tuteur Professionel Tuteur Enseignant Resp. de formation Contact RH Taux de remplissage
Total Compléte Retard Total Compléte Retard Total Compléte Retard Total Compléte Retard Total Compléte Retard
retard pour relancer par mail § u== e A A L L L L L A 2%
Mme B 5 0 7 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 85 %
M 6 4 1 7 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 78 %
Deétails des fiches en retard
Nom fiche Période Destinataire
2 fiche de liaison Apprenti - Auto evaluation Du 03/06/2019 au 23/06/20 "Ef;)
H )
H Cliguer sur I'enveloppe pour I\

envoyer le mail de relance

r T ] IC‘{ | Les relances sont paramétrées via l'interface administrative.
S U / ’ ( Messages définis par défaut, mais personnalisables)

PARTAGEONS nos TALENTS



L.E.A. Synthése par fiche -

Visualiser ici I'état d’‘avancement des fiches paramétrées pour chaque formation.

Accueil EA Paramétrage L.E.A.

#1 Cliguer sur la loupe

Mes Alternants Synthése Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

pour sélectionner une formation § synthese LEA. parfiche

Formation: ;° Exercice: Dispositif:

T

Accueil : Paramétrage L.E.A.

Mes Alternants Synthése Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

Synthese L.E.A. par fiche

H2 La synthese s’affiche

Formation : s Exercice :2018-2019 Dispositif : Apprentissage, Contrat pro

Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Fevrier Mars
Alternant
fiche de liaison Apprenti - Au...
fiche de liaison Apprenti - Au
fiche de liaison Apprenti - Au...

m | d I fiche de liaison Apprenti - Au

PARTAGEONS nos TALENTS

Avril

Mai

Juin

Juillet

Aot




L.E.A. Synthese par fiche .-

Accueil EA Paramétrage L.E.A.

Mes Alternants Synthése Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

Synthése L.E.A. par fiche

Formation : + Exercice :2018-2019 Dispositif : Apprentissage, Contrat pro
# 1 CI iq u e r S u r u n e fi Ch e Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aot
. . i Alternant
pour afficher les signataires fiche de laison Apprenti- Au..
fiche de liaison Apprenti - Au... T

fiche de liaison Apprenti - Au...
fiche de liaison Apprenti - Au...

Fiche de Visite
Fiche accessible du 24/09/2018 au 30/08/2019

H2 Cliquer sur I'enveloppe pour Description
. Destinataire de Ia fiche : Tuteur Enseignant
envoyer un mail de relance R —
Alternant Tuteur pro TJuteurens RespFormation ContactRH
Mme > a3
Mme o (V]
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L.E.A. Liste des contrats d’apprentissage

Visualiser ici la liste de tous les alternants pour la formation dont vous étes responsable.

Accuell EA Paramétrage L.E.A.

Mes Alternants Synthése par fiche Liste des contrats d'apprentissage

Visualisation des contrats d'apprentissage

=2018-2019
1ére année

& 2éme année
#H1 Cliquer sur le + pour

& 3eme année
dérouler la liste des alternants

B ‘ 2éme année

M. ’ Du 03/09/2018 au 31/08/2019

Mme o du 17/09/2018 au 31/08/2019

m Mme i du 27/09/2018 au 31/08/2019

MIC
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Paramétrage Calendrier va

Définir le calendrier de la formation.

#H1 Cliquer sur
Ajouter un calendrier

#3 Cliquer sur
Créer le calendrier

H4 Cliguer sur une formation
pour définir les périodes
MIQ)
sup’

PARTAGEONS nos TALENTS

Accueil = Paramétrage L.E.A.

Pour définir le calendrier de |'alternance et les diff€rentes fiches d'évaluation du LEA d'une formation, veuillez ajouter un calendrier.
2018-2019 v Changer d'exercice Ajouter un calendrier

2018-2019 1ére année Apprentissage, Contrat pro
Du 24/09/2018 au 20/09/2019

2018-201¢€ Apprentissage, Contrat pro
Du 24/09/2018 au 20/09/2019

Formation v
Exercice 2018-2019 v

Date début calendrier

Date fin calendrier

H2 sélectionner la Formation, I'Exercice,
les Dates de début et de fin et le Dispositif

T Dispositif &

Créer le calendrier

Accueil EZAL Paramétrage L.E.A.

Pour définir le calendrier de |'alternance et les différentes fiches d'évaluation du LEA d'une formation, veuillez ajouter un calendrier.
2018-2019 v Changer d’exercice Ajouter un calendrier

2018-201¢ 1ére année Apprentissage, Contrat pro
Du 24/09/2018 au 20/09/2019

2018-2019 Apprentissage, Contrat pro
Du 24/09/2018 au 20/09/2019




Parametrage Calendrier

Fiches d'évaluation Contenu LEA en PDF

Formation du 24092018 au 200092019
Dispositit Apprenissage, Contrat pro

Cliguer sur le numéro de la semaine

pour la sélectionner completement.
Multi-sélection avec Ctrl

Cliguer sur une zone sélectionnée
affiche les actions disponibles.

|

Cliguer sur Ajouter une période
pour définir une nouvelle période.

Ligande - Centre Structice Porose Cexamwn  Sowessnce | Jour Mok

MIC
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Récapitulatif des
périodes sélectionnées.

Parametrage Calendrier

Création d'une période X

Aprés-Midi
|n

EEE——

Matin
Lun.
Mar.
Mer.

Jeu.

— Période selectionnée
= Du 05/11/2018 au 11/11/2018

Ven.

Créer la période

4

Sam.

ol[o]lfw]|ell[u][w][w
S 5 g 3 g3

Dim.

Type de période

4

ol[e][a]la][a][w]

S o o T T T

v J

— [] Ne pas créer les périodes qui ont comme durée

zéro

#H1 Indiquer le nombre d’heure
et le type de période.

Centre (école) ou Structure (entreprise)

H3 Cliguer sur
Créer la période

H2 Cocher cette case pour distinguer les jours/périodes
qgui ont comme durée Oh (ex : week-end)

[ T ] |( '{' Une fois le calendrier terminé, on peut créer les fiches d’évaluation.

sud’
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Paramétrage Fiches 14

Définir les fiches de suivi de la formation.

#1 Cliguer sur
Fiches d’évaluation

Accueill Paramétrage L.E.A.

Fiches d'évaluation Contenu LEA en PDF

Formation du 24/09/2018 au 20/09/2019

Planifier une nouvelle fiche d'évaluation Planifier une nouvelle fiche d'évaluation 3 partir dun modeéle existant

Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aot Septembre

Alternant
fiche de liaison Apprenti - Au...

# 2 CI |q uer sur fiche de liaison Apprenti - Au...

Planifier une nouvelle
fiche d’évaluation

MIC
sud’
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Parametrage Fiches ua

Planifier une nouvelle fiche d'évaluation

H1 Indiquer le Titre —™—-_ Titre

Date de début i j Datedefin | |
Destinataire rAlternant V: <

y H3 sélectionner le
Destinataire

Créerlafiche <

H2 choisir une période ——

H4 Cliguer sur Créer la fiche

MIC
sud’
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Parametrage Fiches s

Fiches d'évaluation Contenu LEA en PDF

2018-2019 1ére année
Formation du 24/09/2018 au 20/09/2019

Pré\”sua I |ser Ia fiche Prévisualiser la fiche Supprimer la fiche

Information de la fiche

Date de début 07/08/2019 Date de fin 31/08/2019

Titre

Description

+«+— Ajouter une Description

Destinataire | Alternant v

#1 Cliguer sur le + pour

Cette fiche est une visite
Signataire &

ajouter un signataire

Questions

Ajouter une question
{Gnue de critéres - Liste de choix - Liste de choix multiple - Texte libre - Dépbt de fichier ]

1

m|9| #2 cliquer ici pour ajouter une ou plusieurs questions
sSud’
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Parametrage Fiches

Type de q uestion __> Grille de critere -

Intitulé de la question

Critéres & Niveaux &

[ permettre la saisie de critére libre

Colonnes

Critéres
[0 Nom colonne 2 Facultatif
[0 wNom colonne 3 Facultatif

v

Intitulé de la question

Déplacer la question —— &= i« Supprimer la question

[ Choix multiple
[ présentation sous forme de liste L] Permetire a saisie d'un choix "Autre”
Choix &

A Texelibre W
Intitulé de la question

A Depdt de fichier @

Ajouter une question

Intitulé de la question

. .
m | I [[] Dépot du fichier facultatit

; Ajouter une question
S l | 9 i | Grille de critéres - Liste de choix - Liste de choix multiple - Texte libre - Dépdt de fichier

PARTAGEONS nos TALENTS




Question Grille de critére 1

La grille de critére permet de définir des éléments a évaluer et les niveaux d’évaluation.

Intitulé général des
criteres d’évaluation

Grille de critére

»

Capacités professionnelles

Critéres k

Capacité d'analyse et de synthése

Cliquer sur + pour
ajouter un Critere

Cocher la case pour ajouter e

une colonne de saisie libre — =
Trois colonnes possibles.

[J Nom colonne 2 Facultatif

[0 wNom colonne 3 Facultatif
k4

Cocher la case pour rendre le

m|(‘{| remplissage de la colonne facultatif.

sud’

PARTAGEONS nos TALENTS

Cliguer sur + pour
ajouter un Niveau

@

Niveaux & <

v
A
v
A
v
- N

A

>

Trés bien

Bien

Passable

Insuffisant

B & & &

Changer l'ordre d’affichage
avec les fleches bleues




Question Grille de critére ..

Visualisation
d’un exemple

Niveaux

Evaluation des competences en entreprise |

0 ! Non evaluable Non acquis Executant Acteur Moteur Expert \ Commentaires

Competences techniques x

Etre curieux, ameliorer, innover x

Communiquer, rendre compte, expliquer x

Crité res —d Savoir-etre x
Gestion de projet x

Presentation orale x

Rapport X

& |
I

Colonne de saisie libre
Remplissage obligatoire ou facultatif

MIC
sud’
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Question Liste de choix

La liste de choix permet de définir des éléments qui ne requiérent pas de niveaux d’évaluation.
Par défaut, la liste est a choix unique mais les choix multiples sont également possibles.

Cocher la case Autre
pour ajouter une zone de texte libre

Liste de choix

Cocher la case si vous souhaitez
proposer des choix multiples

[J choix muttiple
[J présentation sous forme de liste (] Permettre la saisie d'un choix "Autre"

Choix & T
Cocher la case Présentation sous forme de liste Cliguer sur + pour
pour afficher les items sous forme de menu déroulant ajouter un Choix
Option non disponible si choix multiple est coché _
L'UE est-elle validée?
) ) ) L'UE est-elle validée? Méme exemple
Visualisation O oui . =
o , sous forme de liste
mIC{I d’un exemple Onon
As

SUD L
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Question Texte libre

Le texte libre permet de proposer une zone de saisie de texte, sans longueur maximale

Intitulé de la question :I

A Texte libre

Recueil de I'avis du maitre d'apprentissage

Visualisation
d’un exemple

MIC
sud’
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Question Dépot de fichier

— Intitulé de la question

A pepst de fichier @
— Intitulé de la question

[ Depat du fichier facultatif

Cocher la case pour rendre le dépot du fichier facultatif.
Si la case n’est pas cochée, le dépbt sera obligatoire et la fiche ne pourra
pas étre signée sans le dépét du fichier.

q q q VOUS POUVEZ DEPOSER ICI LE COMPTE RENDU DE LA VISITE
Visualisation s 2 X

d’un exemple

Cliquer sur I'icbne Déposer un fichier
= pour enregistrer le document

MIC
sud’
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Paramétrage Fiches a partir d’'un modele

Planifier une fiche de suivi a partir d’une fiche existante.

#H1 Cliquer sur

Fiches d’évaluation .
Paramétrage L.E.A.

Accueil

Fiches d'évaluation Contenu LEA en PDF

Formation du 24/09/2018 au 20/09/2019

Planifier une nouvelle fiche d'évaluation Planifier une nouvelle fiche d'évaluation 3 partir dun modéle existant

Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aout Septembre

Alternant
fiche de liaison Apprenti - Au..
fiche de liaison Apprenti - Au...

—

H2 Cliguer sur Planifier une nouvelle fiche d’évaluation

a partir d’'un modele existant

MIC
sud’
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Paramétrage Fiches a partir d'un modeéle -

#H1 Cliquer sur la loupe pour

2018-201¢ H2 Cliquer sur
, . . Formation du 24/09/2018 au 20/09/2019
sélectionner votre formation _ - _ Rechercher
Planifier une nouvelle fiche d'évaluation a pamr d'un modele existant
Recherche d'un modéle de fiche existant
Critéres de recherches:  Formation , Exercice |2018-2019 v| Dispositif v Rechercher
Liste des modé&les de fiche —Erévisualisation
Tuteur Professionnel
# ] Frche 1 FICHE 1 : BILAN % " asw
1 Date de début: 15/10/2018
3 Cllquer sur D FICHEE_ Date de fin : 121042018
o o LIS L Description : Destinataire : Tuteur
une fiche existante [ FicHE visiTE | S
O FicHE visITE UG
Signataires :
her les plusi Slecti Tt Enssinan
Cocher les plusieurs cases pour sélectionner , . . . uteur Enseignan
Jes piusie 1o€s b X Prévisualisation de la
et planifier plusieurs fiches en méme temps.

IMPRESSION GENERALE

fiche sélectionnée

COMPORTEMENT ET QUALITES RELATIONMNELLES

H4 Cliquer sur n
Planifier la fiche —,

MIC
sud’
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Planifier la fiche




Parametrage Fiches a partir d'un modele s

2018-2019

Formation du 240972018 au 20092019

Planifier une nouvells fiche d'evaluation Planifier une nouvelle fiche ddvalualion 3 panir Jun modele oxistant

Septambre Octobre Novembve Décembre lanvier Févrer Mars Avril fAai Juin Juillet Aot Septembre
Alternant
fiche
e w . —— -
Tuteur Professionnel
Fiche . —
FICHE 1 : BILAN '
Fiche . ___ A

La fiche est planifiée

avec les autres fiches Cliguer sur la fiche pour la modifier

MIC
sSud’
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Contenu L.E.A. en PDF

Paramétrer le contenu du L.E.A. pour la création d’un fichier PDF visible par tous.

Le document est composé de toutes les fiches de suivi et d’éventuels fichiers externes.

Fiches d'évaluation Contenu LEA en PDF

H4 pour les fichiers externes, cliquer
sur 'icone pour déposer votre fichier

Formation du 24/09/2018 au 20/09/2019

Il faut impérativement une ligne "Fiches de suivi" afin d'inclure les fiches complétées en ligne.

Paramétrez le contenu du LEA en définissant I'ordre d'apparition des documents lors de la génération en format PDF.

Enfin, vous pouvez obtenir le modéle de fusion pour inclure des informations liées au contrat d'alternance a un document sous forme de champs de fusion.

Obtenir le LEA en PDF

W Fiches de suivi

Changer l'ordre d’affichage N f
. w  Mobilitd internationale + 2| ¥| Téléchargeable Inclus
avec les fleches bleues e
Apprentissage 2 1 x) Téléchargeable Inclus
Type de document Intitulé document
H1 sélectionner le type de document g) _ , )
H Renseigner un libellé
(M |9! ATTENTION : le type de document Fiches de suivi est impératif pour
S U p pouvoir générer le PDF, I'ajout de Fichier externe est optionnel.

PARTAGEONS nos TALENTS

&
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#3 Cliquer sur +
pour ajouter le fichier




Assistance L.E.A.
pour toute question technique
\. 0561100121 S l '

() |lea@midisup.com

PARTAGEONS nos TALENTS



mailto:lea@midisup.com

