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4 interfaces

Le L.E.A. a pour objectif le suivi de I'alternant au cours de son apprentissage.
Les différents acteurs de 'apprentissage accédent a I'application via des interfaces dédiées .

Administration et Scolarité
Gestion des contrats

Paramétrage des livrets
Consultation des L.E.A.

Suivi du remplissage

Bilans

Interface IAS

Interface ITP

Tuteur Pédagogique

Consultation des L.E.A.

Remplissage des fiches de suivi en centre de formation
Remplissage des fiches de visite en entreprise
Contresignature des fiches

Pour les responsables de formation : paramétrage des livrets

Interface IED

Interface ISP

Apprenti(e)

Consultation des L.E.A.
Remplissage des fiches de suivi :

- En centre de formation

- En entreprise

Contresignature des fiches de visite

Maitre d’Apprentissage
Consultation des L.E.A.

Remplissage des fiches de suivi en structure
Contresignature des fiches
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Interface Maitre d’apprentissage

Fonctionnalités de l'interface :

v’ Consulter le planning d’alternance de votre alternant.

v" Visualiser et contresigner les fiches de suivi complétées par les autres acteurs de I'alternance.

v" Visualiser et contresigner les fiches de visite en entreprise et la premiére visite-entretien des 2 mois.
v' Compléter des fiches de suivi en entreprise (si demandées par le responsable de formation).

v Accéder et/ou déposer des documents en relation avec l'alternance (contrat d’apprentissage, etc.)




\ \ ’ ° °
Acces a I'application
Via le site Midisup, pour les alternants, maitres d’apprentissage et tuteurs pédagogiques.

#1 Aller a I'adresse
https://midisup.com/

Midisup Formations Alternants Entreprises International Livret de I'Alternant (LEA) + #2 Cllquer e
Livret de I'Alternant

Alternants

Entreprises

Etablissements

#3 Puis sur

Entreprises

. H4 et enfin sur
Tuteurs professionnels
Interface de connexion pour les Se conne Cte r

tuteurs professionnels
/: SE CONNECTER
SUQ’
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https://midisup.com/

H1 Aller a 'adresse :
https://lea.midisup.com/arexis isp/

H2 Cliguer sur Activer mon compte
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S’inscrire 12

MAITRE D'APPRENTISSAGE : SUIVEZ VOTRE APPRENTI
Vous souhaitez visualiser le livret électronique de votre apprenti ?

Vous connecter a Ia plateforme vous permettra :

* Devisualiser le suivi de votre apprenti en centre de formation
e De réaliser le suivi de votre apprenti en entreprise

Activer mon compte



https://lea.midisup.com/arexis_isp/

S’inscrire 2

Valider

|

Un courriel contenant un lien d'initialisation vient de vous étre envoyeé.

#H1 Renseigner votre adresse mail

H2 Cliguer sur Valider

H#3 Cliquer sur le lien d’initialisation l
#4 ChOISIr un mot de passe R:Ig;:ggirep:xsrséze:demmmemé le mot de passe doit faire au minimum 8 caractéres dont 2 minuscules 2 majuscules 1 chiffre
................... o
. . Confirmation du mot de passe®
H5 Cliguer sur Valider @
Valider

i MidiSup ne délivre aucun mot de passe, c’est le lien d’initialisation recu par mail qui va permettre la création du mot de passe.
Respectez la consigne de création: au minimum 8 caractéres dont 2 minuscules, 2 majuscules et 1 chiffre.

Ml
SUQ’
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H1 Aller a 'adresse :
https://lea.midisup.com/arexis isp/

H2 Renseigner votre Adresse mail
et votre Mot de passe

#3 Cliguer sur Connexion

Se connecter

Déja partenaire du CFA,
connectez-vous :

Adresse mai

Mot de passe

Connexion

Mot de passe cublie 7



https://lea.midisup.com/arexis_isp/

Page d’Accueil

Ici sont listées les actions en attente de réalisation de votre part : rédaction, contre-signature, etc.

Barre de navigation Bouton de Déconnexion

\ —

Accueil Stage

BIENVENUE SUR L'APPLICATION LIVRET ELECTRONIQUE DE L'APPRENTI

Vous étes Maitre d'apprentissage d'un apprenti etvous souhaitez réaliser son suivi : Rendez-vous sur l'onglet «L.E.A.s.

Vous rencontrez des problémes avecle LEA ?
Merci de contacter le CFA Midi Sup au 0561 10 01 26 ou 05 61 10 01 23 ou par mail : audrey.taillefer@midisup.com ou edith.besnier@midisup.com

Actions en attente de réalisation

Remplissage et signature de la fiche d'évaluation intitulée : FICHE 1/3 i A effectuer avant le 3010812019 Action
[Pour l'alternant ] en atte nte

Un email vous est envoyé a chaque fois qu’une action est a réaliser.

m IC)' #H1 Cliguer sur le lien pour visualiser la fiche et réaliser I'action
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Onglet L.E.A.,

Ici sont listées les alternants dont vous étes ou avez été le maitre d’apprentissage.

Accueil Stage

A la rentrée 2018, une nouvelle version du LEA, plus souple et plus visuelle est mise en place.

Les LEA des années précédentes ne sont pas compatibles avec la nouvelle mouture, ils sont accessibles en cliquant ici : LEA avant 2018-2019

LEA en cours
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A

2018-2019

LEA Archivés

Aucun alternant

> n - .
} INSA GC 1/3

— Entreprise
Apprentissage du 01/09/2018 au 31/08/2019

— #1 Cliguer sur le Nom de l'alternant ou sur I'année en cours pour accéder au L.E.A.




Affichage du L.E.A.

Coordonnées des
i du L.E.A.
interlocuteurs

Accueil

Mme o . Entreprise d’accueil : S - Remplissage instant T -
= s
- 1ere année Remplissage Total : )
BN [s00%

Resp. Formation : S - = Tuteur professionnel : S - = .

- [ Obtenir le LEA en PDF ] <
Tel:

- Tuteur Enseignant: - e

I

Tel :

Onglets )

Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents

L.E.A. /
Awril Mai Juin Juillet Aoit

Septembre Octobre Hovembre Décembre Janvier Février Mars

Mes fiches

FICHE 1/3 - 56 [ ]
Tuteur Enseignant

VISITE 1 Entreprise 1/3- 1 . |
VISITE 2 Entreprise 1/3 - .|

Cliquer ici pour obtenir

m|(/*l| le L.E.A. en PDF
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L.E.A. Calendrier d’alternance

La scolarité de la formation saisit les absences des alternants.
Elles sont représentées par des jours hachurés sur le calendrier.

Calendrier Alternance Fiches & compléter Documents

Septembre Octobre Hovembre Décembre Janvier Février Mars Awril Mai Juin Juillet
1L 14 1 1M 1v 1v 1L 1M 1 1L
7 . 2m 2v 2 2m 2 2 2m 2 2 2m s .
Période Centre am 2 3L 2 2 2 am 3L am Période Structure
4 J 4 4 M 4V 4L 4L 4 ) 4 4 M 4 )
4 5V 5L 5 M 5 5 M 5 M sy 5 5 M sy H bl
(école) en orange : E (entreprise) en bleu

TV M 7V 7L 74 74 7 M 7V 7

8 8L 8 8 g M 8V 8V sL g M 8 sL

3 I m 3v 3 I m 3 3 am 3. 3 am

10L 10M 10 10L 104 10 10 10M 10V 10L 10M

MM 1. 1 MM v ML ML 1 1 MM 1

12Mm 12v 12L 12Mm 12 12Mm 12Mm 12v 12Mm 12v

13 13 13m 13 13 13m 13m 13 13 13

14v 14 14m 14v 14L 14 14 14 14v 14

15 15L 15 15 15M 15V 15V 15L 15 15L

16 186M 18V 16 186M 16 16 16M 16 16M

7L 17m 17 7L 17 17 17 1M 7L 1M

18M 18 18 18M 18v 18L 18L 18 18M 18

19M 19V 18L 19M 18 19M 19M 19V 19M 19V

20 20 20M 20 20 20M 20 20J 20

v 21 21M v 2L 21 21 v 21

23 231 23] 23 22M v 2L 23 2L

23 zam v zam 23 zam zam

241 24M 24 24 24 2aM 2aM

25M 351 25 5L 251 251

28 8V 281 28V 28V

27 27 27 2T M 27 27

3V 28 \ L 28 28 28

23 8L 23 23M 23 8L

ap a0 M ap a0 M ap M M
M L 1) 31 M

. .
m I d I Légende : Centre Structure Période d'examen _—
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L.E.A. Fiches a compléter s

En vert, les fiches signées

— Fiches classées par rédacteur . .
accessibles a tous

Date du jour en pointillés
/

Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents

Septembre Octobre Novembre | Décembre Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet

Aot Septembre
Alternant
fiche de liaison Apprenti - Au... ]
fiche de liaison Apprenti - Au... _ Y
fiche de liaison Apprenti - Au... [ ]
fiche de liaison Apprenti - Au... _
fiche de liaison Apprenti - Au... [ ]
fiche de liaison Apprenti - Au... _

— W Mes fiches ) _E ) - )

Fiche de liaison MA - évaluati... _ E:ft?:p‘:;:a'son MA - évaluation
Fiche de liaison MA - évaluati... [ ] Du 08/07/2019 au 30/08/2019
Fiche de description du projet ] N S'-T;nataires:
Fiche de liaison MA - évaluati... — Alternant En attente
Fiche de liaison MA - évaluati... [ ] Tuteur Professionnel En attente
Fiche de liaison MA - évaluati... [ ] Tuteur Enseignant En attente
Fiche de liaison MA - évaluati... [ ] _

Tuteur Enseignant

Fiche de Visite | \

m |(“|| Des informations s’affichent au survol de la fiche — En orange, les fiches en cours

SU p ’ A noter : les fiches a venir s’affichent en gris et ne sont pas accessibles avant la date de début. accessibles au redacteur
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L.E.A. Fiches a compléter s

Alternant

A remplir et signer par I'Alternant

A signer par le Tuteur Pédagogique

A signer par le Maitre d’apprentissage

Mes fiches

A remplir et signer par le Maitre d’apprentissage
A signer par le Tuteur Pédagogique

A signer par l'Alternant

Tuteur Enseignant

A remplir et signer par le Tuteur pédagogique
A signer par le Maitre d’apprentissage

A signer par I'Alternant

Le point rouge indique

Calendrier Alternance

Alternant

fiche de liaison Apprenti - Au
fiche de liaison Apprenti - Au...
fiche de liaison Apprenti - Au
fiche de liaison Apprenti - Au...
fiche de liaison Apprenti - Au
fiche de liaison Apprenti - Au...
Mes fiches

Fiche de liaison MA - évaluati. ..
Fiche de liaison MA - évaluati..
Fiche de description du projet...
Fiche de liaison MA - évaluati..
Fiche de liaison MA - évaluati...
Fiche de liaison MA - évaluati..
Fiche de liaison MA - évaluati. ..
Tuteur Enseignant

Fiche de Visite

Fiches a compléter Documents

Septembre

Octobre Novembre | Décembre

une action attendue de votre part




L.E.A. Fiches a compléter s

Le bouton de signature est indisponible par défaut,
il s’active (rouge) quand tous les champs obligatoires de la
fiche sont remplis.

REDACTION DU RAPPORT Remarques (facultatif) A B
Explication claire O
Exploitation des annexes, v
figures, références - ~
Orthographe, présentation O
Respect de la date de l'envoi 0

du document

Points forts

O 0 0 Qge

Aprés avoir correctement complété la fiche, il faut la
signer en cliquant sur le bouton ci-dessous

> .| Signature indisponible

Exemple de Cases a cocher

O 0 0|0
A

< Exemple de Texte libre

MIC
sud’
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L.E.A. Fiches a compléter s

Aprés avoir correctement compléte la fiche, il faut la
signer en cliquant sur le bouton ci-dessous

En cas de blocage, le bouton Voir les oublis vous indiquera les
champs bloquants par un encadré rouge.

} . Signature indisponible

> Voir les oublis

Description:
Ce compte rendu est a remplir par I'apprenti(e) a l'issu du premier semestre.
Le tuteur pédagogique et le maitre d'apprentissage ont 1a possibilité de laisser un commentaire au moment de signer la fiche.

1. Déroulement de la réunion (présents, durée, remarques)

Aprés avoir correctement complété la fiche, il faut la
signer en cliquant sur le bouton ci-dessous

] Sté : si la fich
Une fois tous les champs complétés, le bouton Signerla _____——"

fiche s’activera.
MIC
sud’
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L.E.A. Fiches a compléter s

Possibilité de laisser un commentaire avant de signer la fiche.

Signature de la fiche X
Commentaires (facultatif)

#2 Cliquer sur Signer H1 commentaire facultatif

A

Signer

MIC
sSud’
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L.E.A. Documents

Déposer et consulter des documents sur le livret de 'alternant.

Visualiser le fichier

L Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents
#1 Saisir la date

Dépot de document

de dépot
Date Description

06/12/2018 CONTRAT D'APPRENTISSAGE

Acces

Alternant

Qi
06/01/2019 Rapport dobservation Oui
15/01/2019 evaluation Oui
| | | O

Documents téléchargeables

Aucun document téléchargeable

#2 Saisir le nom du document —

MIC
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|

Accés
Tuteur
Pra

Oui
Oui
Oui

O v
A

EEE

H#3 cocher les personnes qui pourront H4 Cliguer sur la coche verte pour
avoir acces au document sélectionner le document a déposer




Assistance L.E.A.
pour toute question technique
\. 0531618374 S l '

() lea@midisup.com
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